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REGULAMIN 
 

przeprowadzenia konkursu na stanowisko 

Dyrektora Ośrodka Sportu i Rekreacji w Bogatyni 

 
 
1. Regulamin dotyczy wyłonienia kandydata na Dyrektora Ośrodka Sportu i Rekreacji 

w Bogatyni. 

2. Konkurs na funkcję Dyrektora Ośrodka Sportu i Rekreacji w Bogatyni ogłasza 

Burmistrz Miasta i Gminy w Bogatyni. 

3. Postępowanie konkursowe wszczyna się przez ogłoszenie wywieszone na tablicy 

ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy w Bogatyni, w Biuletynie informacji Publicznej oraz 

w prasie lokalnej. 

4. Ogłoszenie o konkursie powinno zawierać: 

a) nazwę i adres jednostki, w stosunku do której przeprowadza się konkurs na 

stanowisko Dyrektora, 

b) wymagane kwalifikacje kandydatów i sposób ich udokumentowania, 

c) termin i miejsce złożenia wniosku o przystąpienie do konkursu, a także termin 

złożenia wymaganych dokumentów, nie krótszy niż 15 dni od daty opublikowania 

ogłoszenia w sposób określony w punkcie 3, 

d) przewidywany termin rozpatrzenia wniosków, 

e) ponadto ogłoszenie powinno zawierać datę, miejsce i czas przeprowadzenia 

konkursu oraz informację o sposobie zapoznania się kandydatów z Regulaminem 

konkursu. 

5. Komisję konkursową powołuje Burmistrz Miasta i Gminy w Bogatyni. 

6. W skład Komisji konkursowej wchodzą: 

a) przedstawiciel wytypowany przez Przewodniczącego Rady Gminy i Miasta 

w Bogatyni, 

b) przedstawiciele Urzędu Miasta i Gminy w Bogatyni wyznaczeni przez Burmistrza 

Miasta i Gminy w Bogatyni, 

c) przedstawiciel środowisk sportowych funkcjonujących na terenie Miasta i Gminy 

Bogatynia.  



7. Podmioty uprawnione do desygnowania swoich przedstawicieli do Komisji konkursowej 

zawiadamia się o ogłoszeniu konkursu na piśmie. 

8. Podmioty, o których mowa w pkt 7 przesyłają do Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia 

imienne zgłoszenia osób desygnowanych do pracy w Komisji konkursowej 

w terminie określonym do składania dokumentów przez kandydatów. 

9. Członkiem Komisji konkursowej nie może być współmałżonek, brat lub siostra ani krewny 

w linii prostej kandydatów do konkursu. 

10.  W przypadku stwierdzenia, że pomiędzy członkiem Komisji konkursowej a kandydatem 

przystępującym do konkursu zachodzi zależność, o której mowa w pkt 9 Regulaminu 

członek Komisji konkursowej podlega wykluczeniu, a prace Komisji ulegają zawieszeniu 

do czasu powołania przez Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia innego członka Komisji 

konkursowej. 

11.  Członek Komisji nie jest związany zaleceniami podmiotu, który go desygnował jako 

swojego przedstawiciela. 

12.  Zawiadomienie o miejscu i czasie przeprowadzenia konkursu przesyła się członkom 

Komisji na 7 dni roboczych przed konkursem. 

13.  Otwarcie kopert zawierających zgłoszenia kandydatów nastąpi w ciągu 3 dni 

roboczych od upływu terminu do składania zgłoszeń. 

14.  Zgłoszenie do konkursu winno być złożone w dwóch kopertach: zewnętrznej, 

zaopatrzonej w godło z dopiskiem określonym w ogłoszeniu i wewnętrznej, w której 

winny znajdować się wymagane dokumenty opatrzone danymi osoby przystępującej do 

konkursu. 

15.  Konkurs przeprowadza się dwuetapowo, w obecności, co najmniej 2/3 składu 

członków Komisji. 

16.  W czasie I etapu przebiegającego bez udziału kandydatów Komisja na posiedzeniu 

otwiera koperty z dokumentami kandydatów, zapoznaje się z dokumentami złożonymi 

przez kandydatów i po stwierdzeniu ich kompletności uznaje, czy w postępowaniu 

konkursowym uczestniczy wymagana liczba kandydatów, (co najmniej dwóch). 

17.  Po otworzeniu kopert z dokumentami kandydata członkowie Komisji konkursowej złożą 

oświadczenie o braku zależności, o której mowa w pkt 9 Regulaminu. 

18.  O dopuszczeniu kandydatów do II etapu decyduje Komisja zwykłą większością głosów 

w głosowaniu jawnym. W razie tej samej liczby głosów za dopuszczeniem i przeciw 

dopuszczeniu decyduje głos przewodniczącego Komisji. 

19.  Przewodniczącego Komisji wyznacza Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia spośród 

członków Komisji konkursowej. 

20.  W posiedzeniach Komisji konkursowej uczestniczy protokolant wyznaczony przez 

Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia. 



21.  Każdej osobie wchodzącej w skład Komisji konkursowej przysługuje jeden głos. 

22.  Po przeprowadzeniu I etapu Komisja konkursowa zawiadomi indywidualnie każdego 

kandydata o jego dopuszczeniu do II etapu, informując go jednocześnie o terminie 

i miejscu przeprowadzenia II etapu konkursu oraz o sposobie wniesienia odwołania od 

rozstrzygnięcia Komisji o nie dopuszczeniu do II etapu. 

23.  Kandydatowi, którego nie dopuszczono do II etapu przysługuje odwołanie od decyzji do 

Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni, w terminie 3 dni roboczych od powiadomienia 

go o nie dopuszczeniu. 

24.  Odwołanie rozpatruje Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia niezwłocznie, nie później 

jednak niż w ciągu 7 dni od daty jego wniesienia. Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy 

Bogatynia jest ostateczna. 

25.  O zachowaniu terminu odwołania wniesionego pocztą decyduje data stempla 

pocztowego. 

26.  Wniesienie odwołania zawiesza postępowanie konkursowe do czasu jego 

rozstrzygnięcia przez Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia. 

27.  W II etapie konkursu Komisja przeprowadza postępowanie kwalifikacyjne z udziałem 

kandydatów, których wysłuchuje oddzielnie w kolejności alfabetycznej, uzależnionej od 

nazwiska kandydata. 

28.  Kandydaci powinni przedstawić własną koncepcję kierowania jednostką. 

29.  Komisja po wysłuchaniu kandydata zadaje każdemu jednakowe pytania niezbędne do 

ustalenia przydatności na stanowisko objęte konkursem, a następnie po zadaniu pytań 

obowiązkowych każdy z członków Komisji ma prawo zadać pytania dodatkowe. 

30.  Po czynnościach określonych wyżej Komisja przed przystąpieniem do głosowania nad 

wyłonieniem kandydata odbywa dyskusję we własnym gronie. 

31.  Wybór kandydata odbywa się w głosowaniu tajnym na jednakowych kartach do 

głosowania, ostemplowanych pieczątką podmiotu ogłaszającego konkurs, zawierających 

zestaw nazwisk kandydatów w kolejności alfabetycznej. 

32.  Głosowanie dokonywane jest poprzez pozostawienie nazwiska wybranego kandydata 

i skreślenie nazwisk pozostałych kandydatów. 

33.  Głos jest nieważny w razie: 

a) pozostawienia nieskreślonego nazwiska więcej niż jednego kandydata, 

b) braku skreśleń. 

34.  Głosów nieważnych nie bierze się pod uwagę. 

35.  Karta, na której wszystkie nazwiska zostały skreślone jest ważna i traktowana jest jako 

odrzucenie kandydatury wszystkich kandydatów przystępujących do konkursu. 

36.  W razie odrzucenia przez Komisję konkursową wszystkich kandydatur zgłoszonych do 

konkursu Komisja uznaje, że konkurs nie doprowadził do wyłonienia kandydata. 



37.  W przypadku wyłonienia dwóch lub więcej kandydatur na stanowisko Dyrektora 

jednostki, tzn. takich, które otrzymały taką samą liczbę głosów, Komisja przedstawi je 

Burmistrzowi Miasta i Gminy Bogatynia, który spośród tych kandydatur powołuje 

Dyrektora jednostki. 

38.  W przypadku wyłonienia kandydata na stanowisko Dyrektora jednostki Komisja 

niezwłocznie przedstawia go Burmistrzowi Miasta i Gminy Bogatynia. 

39.  Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia: 

a) odmówi powierzenia funkcji kandydatowi, który wygrał konkurs, jeżeli po jego 

rozstrzygnięciu wyjdą na jaw okoliczności dyskwalifikujące kandydata (np. 

sfałszowanie dokumentów, podanie nieprawdziwych danych, itp.) albo zajdą inne 

przesłanki materialno–prawne unieważniające powierzenie kandydatowi 

stanowiska Dyrektora jednostki. 

b) unieważni konkurs, jeżeli stwierdzi, że w toku jego przebiegu dopuszczono się 

uchybień przepisów Regulaminu, które mogłyby mieć wpływ na wynik konkursu, 

albo w inny sposób doprowadzono do nierzetelnego jego przeprowadzenia. 

40.  Konkurs powinien być przeprowadzony w ciągu 30 dni od daty jego ogłoszenia, 

wyjątkowo w ciągu 45 dni. 

41.  Członków komisji i protokolanta, mających wgląd do dokumentów złożonych przez 

kandydatów, zobowiązuje się do nie ujawniania spraw związanych z konkursem, 

a w szczególności tych informacji, które mogą naruszać dobra osobiste kandydatów. 

42.  Z prac komisji konkursowej i głosowania sporządza się protokół, który podpisują 

wszyscy członkowie komisji uczestniczący w jej pracach. 

 


