Zalcznik nr 1
1. Regulamin pracy komigji przetar gowe

1. Komisja rozpoczyna dziatalétoz dniem powotania.

2. Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisartawyg Prawo zamowiepublicznych,
aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawgstgnowieniami niniejszego
regulaminu.

3. Prace komisji organizuje i kieruje nimi przedmiczacy, ktory ma w tym zakresie prawo
wydawania poleaecztonkom komisiji.

4. W razie krétkotrwatej nieobeciwd przewodniczcego zaspuje go zaspca
przewodniczcego. Stanowisko komisji w sprawie wyboru najkotaigjszej oferty
podejmowane jest przy udziale przewodateEyo komisji.

5. Cztonkowie komisji wykonsgjzlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie.

6. Obecn& cztonkow na kolegialnych posiedzeniach komisji fgsowiazkowa.

7. Dla wanosci decyzji podgtej przez komigj konieczna jest obeckdna posiedzeniu
kolegialnym co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

8. Cztonek komisji nie zgadzajsk z rozstrzygngciami przygtymi przez komisj sktada
niezwtocznie, lecz nie @gdiej niz na nasipnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie
swojego stanowiska przewodnacemu komisji.

9. Komisja sporgdza protokét z pogpowania. Z kadego kolegialnego posiedzenia komisji
musi zosta sporadzona notatka w formie protokotu stangea zaicznik do protokotu.
Notatke podpisua wszyscy cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

10. Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatupesiedzeniu, potwierdzagwoim
podpisem przyjcie do wiadoméci tresci postanowié podgtych przez komisj.
Postanowienie pkt 8 stosuje sidpowiednio.

11. Do zada przewodniczcego naley w szczegOIngi:

11.1) odebranie od cztonkéw komisji pisemnyétviadczer dotyczicych braku wysipienia
okolicznasci o ktorych mowa w art. 20 ustawy o zamowieniaablgznych, a w przypadku
istnienia wskazanych okoliczém poinformowanie o tym osoby powohage komisg,

11.2) wyznaczanie termindw posiedaemisji oraz ich prowadzenie,

11.3) podziat obovazkdéw oraz wyznaczanie zadwykonywanych indywidualnie przez
cztonkow komisiji,

11.4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokuagg pos¢powania o udzielenia
zamowienia publicznego,

11.5) informowanie burmistrzatyz jego zasfpcy o problemach zwranych z pragkomisji
w toku pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego,

11.6) wnioskowanie o powotanie biegtego w celu gasecia opinii.

12. Sekretarz komisji odpowiada za:

12.1) powiadomienie cztonkéw o terminie i miejsasigdzenia komisji,

12.2) skompletowanie i dostarczenie wszystkinorkdébm komisji dokumentow na
posiedzenie komisiji.

12.3) prowadzenie protokotu pggbwania oraz przechowywanie dokumentacji do czasu
zakaiczenia posfpowania,

12.4) zebranie na protokole pgsbwania podpisow wszystkich cztonkow komisji,

12.5) przygotowanie dokumentow przeznaczonychatwierdzenia i akceptacji przez
burmistrza hdz jego upowanionego zaspcs.

13. Do zada komisji naley w szczegoIngi:

13.1) w zakresie przygotowania pgsbwania opracowanie i przedienie burmistrzowi iz
jego upowanionemu zaspcy:



13.1.1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamovigewraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym,

13.1.2) projekt trei wnioskoéw do Prezesa Widu Zamowié Publicznych jéli w
przedmiotowym pogpowaniu uzyskanie decyzji Prezesa UZP jest wymagazrepisami
ustawy,

13.1.3) projektu specyfikacji istotnych warunkéanzmwienia, zaproszenia do udziatu w
postpowaniu albo zaproszenia do sktadania ofert w ¢rglaipytania o cen

13.1.4) propozycji zaproszenia do rokéwatrybie zamdwienia z wolnegki, ze
wskazaniem podmiotu z ktérym md)y¢ prowadzone rokowania.

13.2) w zakresie przeprowadzenia gpsivania:

13.2.1) udzielanie wygaien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

13.2.2) prowadzenie negocjacji albo rokawadostawcami, albo wykonawcami , w
przypadku gdy ustawa przewiduje ich prowadzenie,

13.2.3) dokonanie otwarcia ofert,

13.2.4) ocenianie spetnienia warunkow stawianyastalvcom lub wykonawcom oraz w
przypadkach ok&onych ustaw - wnioskowanie o wykluczenie dostawcow lub
wykonawcow,

13.2.5) wnioskowanie o odrzucenie oferty w przy@adtkprzewidzianych ustaw

13.2.6) dokonanie oceny ofert nie podlegggh odrzuceniu,

13.2.7) przygotowanie propozycji wyboru ofertykweizystniejszej bdz wniosku o
uniewanienie posgpowania,

13.3. Przygotowanie ogtosze&vymaganych dla danego trybu pgmiwania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz projektéw innych dokotae i przedkiadanie ich do
akceptacji burmistrzagolz jego upowanionego zaspcy.

14. Wszystkie zlpone oferty nalgy przechowywa w sposéb gwarantagy ich
nienaruszaln& i zachowanie poufriai tresci, za widciwa realizacg tego obowizku do
czasu przekazania ofert przewodamzmu komisji hdz osobie przez niego upowrdone]
odpowiada osoba przyjnmuga oferty.

15. Bezpérednio przed terminem otwarcia ofert przewodsigzkomisji odbiera oferty od
osoby je przyjmujcej:

15.1) po zakfczeniu prac komisji w danym dniu przewodnicy komisji zabezpiecza oferty
i prowadzor dokumentag w sposob okrdony w pkt 14.

15.2) za wihéciwa realizacg tego obowdzku odpowiedzialny jest przewodnig komisji.
16. W trakcie ses;ji otwarcia:

16.1) przewodnicgy komisji podag kwotg jaka Zamawiagcy zamierza przeznaczya
sfinansowanie zamowienia a ngstie sprawdza i okazuje obecnym stan ofert potwaggdy
ich nienaruszaln@

16.2) po otwarciu kalej z ofert przewodniezry komisji ogtasza i odnotowuje w
prowadzonym protokole pagtowania:

16.2.1) nazw (firme), adres (siedzi) oferenta,

16.2.2) cen ofertowy

16.2.3) inne ocenialne elementy skiadajse¢ na ofer.

17. Czionkowie komisji po otwarciu wszystkich dfsktadaj przewodnicacemu komisji
pisemne éwiadczenia o braku przestanek do yogenia ich z pogpowania na druku ZP-11
18. Komisja w trakcie procedury oceny ofert: 1&fA)awdza w szczegolsw czy kada z
ofert:

19.1.1) zostata podpisana przez osoby ugowae do skladaniasaiadcze woli w imieniu
oferenta,



19.1.2) spetnia zasady oklene w ustawie prawo zamowi@ublicznych,

19.1.3) zawiera wymagane specyfikagisiotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniem do
udziatu w posfpowaniu dokumenty iswiadczenia,

19.1.4) jest zgodna z wymaganiami specyfikatjitrsych warunkow zaméwienia,
zaproszenia do udziatu w pgsbwaniu,

19.1.5) w przypadku wysgpienia w ofercie oczywistych omytek komisji dokoeugh
poprawy; ich stwierdzenie odnotowuje waganiku wedtug wzoru ZP oraz informacje
oferentow o dokonanych korektach oczywistych omytek

19.2) w przypadku zaistnienia przestanek do wykdunia oferenta komisja spadzi
zahkcznik wedtug wzoru ZP i kieruje do burmistrzgdb jego upowanionego zaspcy
stosowny wniosek oraz projekt 4o pisma powiadamiagego oferenta o wykluczeniu,
19.3) oferty dostawcow lub wykonawcow podlegsich wykluczeniu niesdalej
rozpatrywane.

19.4) komisja dokonuje sprawdzenia pozostalyehntay zakresie proponowanych
warunkéw wykonania zamowienia.

19.5) w przypadku zaistnienia przestanek do odraizcoferty komisja spo#dzi zahcznik
wedtug wzoru ZP i kieruje do burmistrzadd jego upowanionego zagpcy stosowany
wniosek oraz projekt téei pisma powiadamiagego oferenta o odrzuceniu jego oferty.
20. Komisja wskazuje najkorzystniejsaferte wybrara na podstawie zapisow specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia, warunkow zamowidabazaproszenia do sktadania ofert i
przedkiada do zatwierdzenia wyniki swojej pracy.

21. Jeeli cena najkorzystniejszej oferty przexgsga kwot, jaka zamawiajcy przewidziat na
sfinansowanie zamdéwienia, komisja kieruje do butmnési skarbnika gminy wnioskaga
informacg, ze srodki przewidziane w bugkcie g niewystarczajce do dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty i proponuje uniexmeenie posgpowania.

22.W przypadku wniesienia protestu komisja zawigexstpowanie do czasu rozpatrzenia
protestu nie dizej jednak nt na okres 5 dni, chybae wystpia okoliczngci okreslone w art.
180 ust. 5 ustawy o zamowieniach publicznych.

23.W przypadku pisemnego wyptenia oferenta o udaginienie mu do wgldu treci
pozostatych ofert, komisja wyznacza zainteresowaneferentowi miejsce i termin , w
ktorym bgdzie mogt st zapozné z trescia ofert:

23.1) w trakcie udogpnienia do wgldu ofert wymagana jest obeddao najmniej dwoch
cztonkéw komisji,

23.2) za kompletrni@ i nienaruszalny stan ztonych ofert odpowiedzialnascztonkowie
komisji uczestnicacy w czynndci udostpnienia ofert do wgdu,

23.3) fakt udospnienia ofert do wgldu musi zostazarejestrowany w formie notatki
stanowicej zahcznik do protokotu pogpowania obejmugej:

a) dat i miejsce,

b) imie i nazwisko osoby zapoznagj skt z trecia ofert,

c) wykaz (numery) udogbnionych ofert,

d) imiona i nazwiska cztonkdw komisji uczestnicgch w powyszej czynnéci,

e) inne uwagi.

24. Protokot sporgdzony na druku ZP wraz ze wszystkimigainikami komisja przedktada
do zatwierdzenia burmistrzowadlz jego upowanionemu zasgpcy.

25. W przypadku stwierdzenia nieimasci czynndci podigtych z naruszeniem prawa, na
polecenie osoby powolagej komisg, uniewaniona czynné¢ zostaje powtorzona.

26. Komisja kaczy swoj dziatalngé w dniu podpisania umowy, a w przypadku
uniewanienia posipowania - po uptywie terminéw do Zenia protestéw i odwota



10.2.7. Aktualne Zaviadczenie z Okigowej Izby Irzynierow Budownictwa o wpisaniu na
liste cztonkow izby samordu zawodowego osob, ktoreda kierowaty powierzonymi
robotami.

10.2.8. Qwiadczenia o przypiu funkcji kierownika budowy oraz robo6t w przypadk
wyboru oferty.

10.2.9. Polis ubezpieczeniow potwierdzajca, ze oferent jest ubezpieczony od
odpowiedzialnéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasnbgospodarczej.

10.3. W stosunku do dokumentowsiwdadczeér wymienionych w punkcie 10.2
Zamawiajcy stawia nagpujace wymogi formalne:

10.3.1. Dokumenty natg ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii pewiadczonych przez
wykonawe za zgodné&C z oryginatem.

10.3.2. Dokumenty stanoyage zahczniki wymagane przez niniegSIWZ musa zostad
wypetnione przez oferenta bez wiiu scisle wg warunkow i postanowiew nich zawartych
- bez dokonywaniaadnych zmian i uzupetnie Miejsca wykropkowane przeznaczone do
wypetnienia musz zosta prawidtowo wypetnione. W przypadku gdy jakakolwiedsé¢
wymaganych dokumentow nie dotyczy oferenta, wpisaj@v danym miejscu ,nie dotyczy".
10.3.3. Jeeli wykonawca ma siedz#dub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw @ydid mowa w punkcie 10.2.1); 10.2.6);
10.2.7);10.2.9) sktada odpowiedni dokument lub do&nty wystawione zgodnie z prawem
kraju, w ktorym ma siedziplub miejsce zamieszkania potwierdgag, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszgego upadiéci

b) nie zalega z uiszczaniem podarkow, optat, fkaag sktadek n ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo uzyskat przewidziane prawem zwoleieodroczenie lub rozé@nie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego organu

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania samdwienie.

10.3.4. Jeeli dotyczy Oferenta, dokument o ktorym mowa w peiekl0.2.1) naley go
ztozy¢ w formie oryginatu, wypisu, wyggu lub kopii pdwiadczonej przez polskie placowki
konsularne stosowanie do obawijacych przepisow.

10.4. Zamawiajcy wymaga w stosunku do podmiotow wgmitjacych wspolnie, aby:

10.4.1 Kady z nich oddzielnie udokumentowag nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 Ustawy.

10.4.2 W przypadku wymaganegaosdiadczenia, podmiot wygbujacy wspolnie
udokumentowat daviadczenie w wykonywaniu robo6t powierzonych mu dgkanania.
10.4.3 Podmioty wyspujace wspoélnie w sumie spetniaty wymagane warunki lwesie
potencjatu ekonomicznego, finansowego i technicaregz dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

10.4.4 Upowanili jednego spérdd siebie, jako przedstawiciela pozostatych (Bjeprzy
czym upowanienie musi by udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez
upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich pozZystaprzedsibiorcow. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywagas lwytacznie z przedsbiorca wystkpujacym
jako reprezentant pozostatych (liderem).



