Przedszkole Publiczne Nr 6 w Bogatyni
"Pod wierzhami"

Ul Wyczotkowskiego 32 a, 59-920 Bogatynia,
tel ffax: 75 77 32 772, www.pbbogatynia.pl, p6bogatynia@pnet.pl

ZARZADZENIE Nr 14/2023
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 6 w Bogatyni

z dnia 30 czerwca 2023 r.

W sprawie
wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
w Przedszkolu Publicznym Nr 6 w Bogatyni

Na podstawie

* art. 6 ust. 112 Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobic archiwalnym i
archiwach (Dz.U. z 2020 poz. 164 )

* § 314 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019 poz. 246);

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu Publicznym Nr 6 w Bogatyni:
1. Instrukcj¢ kancelaryjng, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, ktora

stanowi zalagcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstata i zgromadzong w Przedszkolu Publicznym
nr 6 w Bogatyni przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzgdzenia zalatwia si¢ bez
zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Przedszkolu Publicznym Nr 6 w Bogatyni przed
dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okres§lonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaja nizszg warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy czas jej
przechowywania.

§4

Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie do
stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2023r.




