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Wykaz zbiorów danych tworz�cych ksi�gi rachunkowe na komputerowych no�nikach 
danych z okre�leniem ich struktury, wzajemnych powi�za� oraz ich funkcj i  
w organizacj i cało�ci ksi�g rachunkowych i w procesach przetwarzania danych 
 
1. Opis informatycznego systemu przetwarzania danych 
Oprogramowanie do prowadzenia ksi�gowo�ci bud�etowej składa si� z nast�puj�cych modułów: 
Bud�et, Ksi�gowo�� Jednostki Bud�etowej, Ksi�gowo�� Organu Finansowego, Sprawozdawczo�� Bud�etowa. 
Programy te s� wzajemnie powi�zane, przekazuj�c sobie informacje, mog� te� działa� niezale�nie. 
 
Bud�et      wersja 4.00  
Ksi�gowo�� Jednostki Bud�etowej  wersja 4.10 
Ksi�gowo�� Organu Finansowego   wersja 4.10 
Sprawozdawczo�� Bud�etowa  wersja 4.00 
Kasa      wersja 5.00 
 
Program Bud�et słu�y do ewidencji kwot planów bud�etowych z uwzgl�dnieniem klasyfikacji bud�etowej. 
Ewidencja stanu bie��cego planowanych dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów prowadzona jest 
poprzez uzupełnianie planu pierwotnego o uchwały zawieraj�ce zmiany w poszczególnych podziałkach. Dane 
wprowadzane do systemu pozwalaj� uzyska� informacj� o aktualnym i archiwalnym stanie planu bud�etowego 
na trzech poziomach. Poziom zbiorczy, poziom planów jednostkowych (oddzielnie dla ka�dej jednostki 
podległej urz�dowi), poziom dysponentów (poziom wydziałowy w jednostce). Informacje na temat podziałki 
klasyfikacji bud�etowej i wysoko�ci kwot przekazywane s� do programów Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej, 
Ksi�gowo�ci Organu Finansowego i Sprawozdawczo�ci Bud�etowej. W programie znajduj� si� informacje 
dotycz�ce: 
podziału planów bud�etowych, 
klasyfikacji działów, 
klasyfikacji rozdziałów, 
klasyfikacji paragrafów dochodów, 
klasyfikacji paragrafów wydatków, 
klasyfikacji grup paragrafów wydatków, 
klasyfikacji paragrafów przychodów, 
klasyfikacji paragrafów rozchodów, 
podział na jednostki i zakłady, 
podział na dysponentów (wydziały), 
podział na pozycje paragrafów dochodów, 
podział na pozycje paragrafów wydatków, 
podział na pozycje paragrafów przychodów,  
podział na pozycje paragrafów rozchodów. 
 
Program Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej słu�y do bie��cej ewidencji operacji gospodarczych. Dekretacje z 
aplikacji pozostałych przenoszone s� poprzez interfejs, gdzie nast�puje ich weryfikacja. Dokumenty 
wprowadzane s� do systemu w oparciu o zakładowy plan kont. Gromadzone dane s� umieszczane w Rejestrze 
dowodów niezaksi�gowanych i do momentu ich zaksi�gowania mog� by� korygowane. W momencie 
ksi�gowania umieszczane s� w Dzienniku i przenoszone do Rejestru dowodów zaksi�gowanych. Dokumenty 
zawieraj�ce konta ksi�gowe wymagaj�ce klasyfikacji bud�etowej posiadaj� dodatkow� informacj� na temat 
kategorii klasyfikacji i podziałki. Podziałka klasyfikacji jest pobierana z programu Bud�et poprzez Import 
Analityki Bud�etowej. Raporty generowane przez program to: 
 
 
 



dowody niezaksi�gowanie, 
zestawienia z ksi�gowania testowego zawieraj�ce informacje o stanie kont i analityce bud�etowej, 
dziennik, 
dowody zaksi�gowane, 
zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych, 
zestawienie obrotów i sald kont analitycznych, 
zapisy na kontach ksi�gowych, 
stan na kontach analityki bud�etowej, 
zestawienia z dochodów,  
zestawienia z wydatków, 
zestawienia z przychodów,  
zestawienia z rozchodów, 
karta kontowa (operacje na koncie), 
karta dochodów, 
karta wydatków i kosztów, 
karta przychodów finansowych. 
Dane niezb�dne do wykonania sprawozda� RB przekazywane s� do programu Sprawozdawczo�ci Bud�etowej. 
 
Program Sprawozdawczo�ci Bud�etowej słu�y do ewidencjonowania sprawozda� RB składanych przez 
jednostki podległe urz�dowi. Na podstawie sprawozda� jednostkowych tworzone s� sprawozdania zbiorcze, 
które po zaokr�gleniu mog� by� przekazane w postaci pliku do programu BUD�ET ST. Dodatkow� funkcj� 
programu jest przygotowanie ró�nicy sprawozda� celem przesłania danych do programu Ksi�gowo�ci Organu 
Finansowego. Wydruki generowane przez program: 
na poziomie jednostek RB27S, RB28S, RB50, RB30, RB31, RB32, Rb33, RB-Z, RB-N, RB27, RB27ZZ  
na poziomie zbiorczym RB27S, RB28S, RB50, RB30, RB31, RB32, Rb33, RB-Z, RB-N, 
ró�nice sprawozda� jednostkowych RB27S, RB28S, RB27, RB27ZZ. 
Na potrzeby programu BUD�ET ST generowane s� pliki zawieraj�ce sprawozdania RB27S, RB28S, RB30, 
RB31, RB32, RB33 
 
Program Ksi�gowo�ci Organu Finansowego słu�y do prowadzenia ewidencji ksi�gowej organu finansowego. 
Dokumenty wprowadzane s� do systemu w oparciu o plan kont organu. Gromadzone dane s� umieszczane w 
Rejestrze dowodów niezaksi�gowanych i do momentu ksi�gowania mog� by� korygowane. W momencie 
ksi�gowania umieszczane w Dzienniku i przenoszone do Rejestru dokumentów zaksi�gowanych. Informacje na 
temat realizacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów przekazywane s� do programu Bud�et. 
Dokumenty zawieraj�ce konta ksi�gowe wymagaj�ce klasyfikacji bud�etowej posiadaj� dodatkow� informacj� 
na temat kategorii klasyfikacji i podziałki. Podziałka klasyfikacji jest pobierana z programu Bud�et poprzez 
Import Analityki Bud�etowej. Raporty generowane przez program to: 
dowody niezaksi�gowanie, 
zestawienia z ksi�gowania testowego zawieraj�ce informacje o stanie kont i analityce bud�etowej, 
dziennik, 
dowody zaksi�gowane, 
zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych, 
zestawienie obrotów i sald kont analitycznych, 
zapisy na kontach ksi�gowych, 
stan na kontach analityki bud�etowej, 
zestawienia z dochodów,  
zestawienia z wydatków, 
karta kontowa (operacje na koncie), 
karta dochodów, 
karta wydatków. 
 
Program Kasa słu�y do ewidencji i wydruków raportów kasowych, drukowania pokwitowa�. W programie 
ustalono podział na kasy, stanowiska kasowe, rodzaje raportów kasowych. Raporty kasowe dziel� si� na dwie 
grupy – raporty zawieraj�ce dochody i opłaty oraz raporty wydatkowe. Dane wprowadzane s� do systemu po 
okre�leniu kasy, stanowiska i rodzaju raportu kasowego. Podczas wprowadzania danych mo�liwe jest 
wspomaganie programami Ksi�gowo�ci Podatkowej i Wymiaru Podatkowego. Wydrukowane i zamkni�te 
raporty kasowe przekazywane s� w postaci eksportów do programów Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej i 
Ksi�gowo�ci Podatkowej.  
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Dane wprowadzane przez operatorów umieszczane s� w bazie danych INFORMIX. Nazwy baz danych dla 
poszczególnych aplikacji s� nast�puj�ce: 
Program Bud�et      – baza budzet2004, 
Program Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej  – baza finans2004, 
Ksi�gowo�� Organu Finansowego    – baza budzet2004, 
Sprawozdawczo�� Bud�etowa   – baza budzet2004 
Kasa      – baza kasakp2004 
 
2. Opis systemu ochrony danych 
System Urz�d jest aplikacj� sieciow� opieraj�c� si� na �cisłej kontroli praw dost�pu u�ytkowników do 
poszczególnych danych. Poszczególni u�ytkownicy nie maj� dost�pu do cało�ci danych a jedynie do 
wydzielonej cz��ci zwi�zanej z przedmiotem ich pracy. Dost�p u�ytkowników do danych jest zró�nicowany ze 
wzgl�du na operacje, jakie mog� by� dokonywane – wprowadzanie, korekta, usuwanie danych. 
Wszelkie dane przechowywane s� na centralnym serwerze pracuj�cym pod kontrol� sieciowego systemu 
operacyjnego SCO Unix. System Unix charakteryzuje si� wysokim stopniem zabezpiecze� przechowywanych 
danych oraz �cisł� kontrol� dost�pu do tych danych. System baz danych oparto o produkt Informix. 
Kontrola dost�pu do baz danych odbywa si� przy pomocy podwójnego systemu haseł zmienianych 
z cz�stotliwo�ci� 14 dni. Ka�du u�ytkownik systemu posiada swoje osobiste hasło umo�liwiaj�ce rozpocz�cie 
pracy w systemie Unix oraz drugie hasło upowa�niaj�ce do pracy z aplikacj� Urz�d. Hasła te nie s� znane 
pozostałym pracownikom ani administratorom systemu. Hasła nie s� równie� przechowywane na serwerze – 
znajduj� si� tam jedynie pasuj�ce do nich wzory programowe. Wprowadzenie poprawnego hasła spowoduje 
wygenerowanie identycznego wzoru co umo�l iwi poprawn� weryfikacj� u�ytkownika, jednak�e nie jest mo�liwe 
odkodowanie pierwotnego hasła na podstawie przechowywanego na serwerze wzoru, zatem ewentualne jego 
przechwycenie nie stwarza zagro�enia niepowołanego dost�pu do danych.  
Serwer umiejscowiony jest w specjalnie do tego celu wyznaczonym pomieszczeniu bez dost�pu osób 
niepowołanych. Zbiory danych tworz�ce ksi�gi rachunkowe przechowywane na serwerze podlegaj� cyklicznej 
archiwizacji – dwa razy w tygodniu. Kopie tworzone s� na cyfrowych ta�mach magnetycznych i przechowywane 
w ogniotrwałej szafie pancernej.  
 
3. Opis procedur  i funkcj i 
Obszerny opis procedur i funkcji umieszczony jest w Instrukcji U�ytkownika Programu  
 
4. Wykaz ksi�g rachunkowych Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej  
Plan kont syntetycznych i analitycznych 
- tablica fk_konta (konta syntetyczne i analityczne) 
 
Dowody niezaksi�gowane 
- tablica fk_dowody 
 
Dziennik 
- tablica fk_dziennik (Zawieraj�cy zapisy w postaci dekretacji ksi�gowej na kontach ksi�gowych o 
rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej. Dane podczas procedury ksi�gowania przenoszone s� do 
tablicy fk_dziennik. Przy przetwarzaniu, dane zapisywane s� w postaci zawieraj�cej wpisy chronologiczne. 
Równolegle nast�puje aktualizacja Rejestru dokumentów zaksi�gowanych – fk_dowodyza i tablicy sald – 
fk_stany)  
 
Dowody zaksi�gowane 
- tablica fk_dowodyza (Zawiera dowody uj�te w dzienniku) 
 
Konta syntetyczne 
- tablica fk_dowodyza, fk_stany (Zapisy ksi�gowe nie s� ujmowane bezpo�rednio na kontach syntetycznych. 
Ustala si� je jako zbiorcze sumy zapisów na składaj�cych si� na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru 
zaksi�gowanych danych sporz�dza si� zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych)  
 
Konta analityczne 
- tablica fk_dowodyza, fk_stany (Zapisy ksi�gowe s� ujmowane bezpo�rednio na kontach analitycznych-

ewidencyjnych. Na podstawie zbioru zaksi�gowanych danych sporz�dza si� zestawienie obrotów i sald kont 
analitycznych)  
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Zestawienie obrotów i sald oraz dziennik mog� by� drukowane na koniec ka�dego okresu sprawozdawczego 
(koniec miesi�ca). Dziennik jest drukowany w okresach miesi�cznych dla wszystkich operatorów systemu. 
Umieszczenie zapisu w dzienniku poprzez przeprowadzenie procedury ksi�gowania jest niezale�ne od etapu 
samego drukowania. Podczas drukowania tworzona jest kopia wydruku w postaci pliku. Plik ten jest w postaci 
tekstowej i mo�e by� archiwizowany elektronicznie oraz drukowany przy wykorzystaniu dowolnych edytorów 
tekstu.  Program dopuszcza drukowanie wielokrotnej kopii tych zestawie�. Zestawienie obrotów i sald tworzone 
jest na podstawie zapisów w tablicy sald fk_stany.   
 
5. Wykaz ksi�g rachunkowych Ksi�gowo�ci Organu Finansowego 
Plan kont syntetycznych i analitycznych 
- tablica bd_konta (konta syntetyczne i analityczne) 
 
Dowody niezaksi�gowane 
- tablica bd_dowody 
 
Dziennik 
- tablica bd_dziennik (Zawieraj�cy zapisy w postaci dekretacji ksi�gowej na kontach ksi�gowych o 
rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej. Dane podczas procedury ksi�gowania przenoszone s� do 
tablicy bd_dziennik. Przy przetwarzaniu, dane zapisywane s� w postaci zawieraj�cej wpisy chronologiczne. 
Równolegle nast�puje aktualizacja Rejestru dokumentów zaksi�gowanych – bd_dowodyza i tablicy sald 
bd_stany)  
 
Dowody zaksi�gowane 
- tablica bd_dowodyza (Zawiera dowody uj�te w dzienniku) 
 
Konta syntetyczne 
- tablica bd_dowodyza, bd_stany (Zapisy ksi�gowe nie s� ujmowane bezpo�rednio na kontach syntetycznych. 
Ustala si� je jako zbiorcze sumy zapisów na składaj�cych si� na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru 
zaksi�gowanych danych sporz�dza si� zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych)  
 
Konta analityczne 
- tablica bd_dowodyza, bd_stany (Zapisy ksi�gowe s� ujmowane bezpo�rednio na kontach analitycznych-
ewidencyjnych. Na podstawie zbioru zaksi�gowanych danych sporz�dza si� zestawienie obrotów i sald kont 
analitycznych)  
 
Zestawienie obrotów i sald oraz dziennik mog� by� drukowane na koniec ka�dego okresu sprawozdawczego 
(koniec miesi�ca). Dziennik jest drukowany w okresach miesi�cznych dla wszystkich operatorów systemu. 
Umieszczenie zapisu w dzienniku poprzez przeprowadzenie procedury ksi�gowania jest niezale�ne od etapu 
samego drukowania. Podczas drukowania tworzona jest kopia wydruku w postaci pliku. Plik ten jest w postaci 
tekstowej i mo�e by� archiwizowany elektronicznie oraz drukowany przy wykorzystaniu dowolnych edytorów 
tekstu.  Program dopuszcza drukowanie wielokrotnej kopii tych zestawie�. Zestawienie obrotów i sald tworzone 
jest na podstawie zapisów w tablicy sald bd_stany.   
  
5. Rejestr  rapor tów kasowych  
 
Raporty kasowe  
- tablica kasa_rap (W tablicy umieszczane s� nagłówki wszystkich raportów kasowych z 
uwzgl�dnieniem staowiska kasowego, numeru kasy, rodzaju raportu kasowego) 
 
Dokumenty kasowe 
- tablica kasa_pod (W tablicy umieszczane s� dane pochodz�ce z Raportów Kasowych dotycz�cych podatków i 
opłat. Dane te zawieraj� identyfikator raportu kasowego. Dane posiadaj�ce informacje na temat karty kontowej 
podatnika s� przesyłane do Ksi�gowo�ci Podatkowej – tablica intkasa. Pozostałe dane s� przesyłane do 
Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej – tablica fk_integracja).  
- tablica kasa_dok (W tablicy umieszczane s� dane pochodz�ce z Raportów Kasowych wydatkowych. Dane 

s� przesyłane do Ksi�gowo�ci Jednostki Bud�etowej – tablica fk_integracja). 
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